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«بیستمین سالگرد تاسیس سازمان سما گرامی باد»

           پیروبخشنامه شماره 3-3/19082/25مورخ 05/07/90 موضوع زمانبندی جمع آوری آمارواطلاعات ودراجرای بندهای10 الی 15 جدول زمانبندی جمع آوری آمار و اطلاعات و به منظورجمع آوری اطلاعات مدارس 
سال تحصیلی91-1390 به صورت اینترنتی به آدرس  www.sazman-sama.comمراجعه نموده واقدام به ثبت اطلاعات فرمائید.

نکات مهم:

1- بعدازواردنمودن کد مدرسه ، دوره های تحصیلی کد مربوطه فعال شده ، سپس بر روی هر دوره تحصیلی کلیک نموده و اقدام به ثبت اطلاعات نمایید( درثبت اطلاعات به نکاتی که دربرنامه قیدشده توجه فرمائید)
2- برای تمام دوره های تحصیلی فعال، اطلاعات واحدهای آموزشی، آدرس واحد آموزشی(در فرم مدرسه) و آمار مدرسه کلاس –دانش آموز،اطلاعات قبول شدگان کنکور ویرایش( به روز) گردد و تجهیزات ، فضاهای آموزشی و تعداد کارمندان ثبت گردد.
3- برای ثبت اطلاعات مذکور ابتدا می بایست اطلاعات واحد آموزشی را ثبت نمایید، تا  گزینه  ورود به سیستم فعال شود و پس از کلیک برروی آن فرم های مربوطه قابل دسترسی خواهند بود ، سپس اطلاعات مذکور را ثبت نمایید. 
4- پس از تائید نهایی فرمهای مدرسه، آمار-کلاس -دانش آموز و اطلاعات واحدهای آموزشی ، اطلاعات تجهیزات و فضاهای آموزشی و تعداد کارمندان گزارشهای(پرینت) تائید شده آنها ارسال شود.
5- برای ارسال گزارش(پرینت) در هر فرم ابتدا می بایست بر روی گزارش کلیک نموده و سپس از صفحه باز شده از بالای صفحه سمت راست روی عبارت" چاپ اطلاعات با فرمت  pdf" کلیک نموده و بعد از آن روی open کلیک کرده و سپس اقدام به گزارش گیری (چاپ) نمایید.
6- برای دریافت کد واحد آموزشی جدیدالتأسیس با دفتر فن آوری اطلاعات وارتباطات(داخلی 1120) تماس حاصل فرمایند.
7- فقط گزارشهایی که تأییدنهایی شده باشند(درنسخه برنامه موجودمی باشد)دارای اعتبارمی باشدوارسال گزارشهایی که تأییدنهایی نشده باشندفاقداعتبارمی باشد.
8- اطلاعات تا تاریخ23/08/90 ثبت گردد.
9- پس ازثبت و تأئید نهایی  اطلاعات ، گزارشهای مربوطه را ازسایت استخراج نموده وضمن تائید مدیر مدرسه و معاونت محترم سما تا تاریخ23/08/90 به دفترفن آوری اطلاعات وارتباطات ارسال نمائید.
10-  فقط واحدهایی که احتمال می دهند تاییدیه (پرینت تأییدی )به علت مشکلات پستی دیرتر از موعد مقرر به سازمان خواهد رسید، می توانند بعد از تأیید نهایی گزارشها اقدام به فاکس آن به شماره 22426181 نموده و سپس اصل گزارش را پست نمایند. 
11- گزارشهای ارسالی بدون مهروامضاءمدیرمدرسه وآن معاونت محترم فاقد اعتبار می باشد.
12- دراجرای بخشنامه شماره1/1151/79 مورخ 26/12/75 ریاست عالیه دانشگاه درصورت عدم ارسال به موقع گزارشهای تائیدی وعدم ثبت به موقع اطلاعات براساس مواد3و4بخشنامه فوق الذکر ، به ازاء هرروزتأخیرمبلغ 5000 تومان ودرصورتیکه میزان تأخیرازیک هفته تجاوزنمایدبه معاونت واحدمراتب تعلل درانجام وظیفه با درج درپرونده ابلاغ شده وازآن پس به ازاء هرروزتأخیرمبلغ 10000 تومان ازحساب واحدکسروبه حساب سازمان سما واریزخواهدشد.
13-  مسئولیت صحت وسقم اطلاعات ثبت شده وارسال به موقع گزارشهای تائیدی آن به عهده مدیر مدرسه وآن معاونت محترم می باشد.
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